UBND TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han va méi quan hé cong tac
ciia Trung tim Hb trg' Doanh nghiép va Khéi nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 99/0D-SKHPT
ngay 06 thang 11 nam 2020 ciia Gidm doc S¢ Ké hoach va Pau tu)
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VI TRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Trung tim HJ trg Doanh nghiép va Khai nghiép (sau day goi tat
la Trung tdm) la don vi su nghiép cong l1ap truc thude S Ké hoach va Dau tu
(sau day goi tat 1a S&), c6 chic niang tham muu, tu van gitp Giam doc Sé trién
khai cac ké hoach, chuong trinh, chinh sach hd trg cta Chinh phu va cua Tinh
nham hd trg khoi nghiép, phat trlen doanh nghiép nho va vura trén dia ban tinh;
huy dong cac nguon luc cua cac to chire, ca nhan trong va ngoai nudc dé hd trg
hoat dong khoi nghiép, phat trién doanh nghiép nho va vira; hd tro c& nhan,
doanh nghiép, nha dau tu trong va ngoai nudc gia nhap thi trudng, dau tu phat
trién san xuét kinh doanh, hd trg doanh nghiép hoat dong trén dia ban Tinh.

Piéu 2. Trung tAm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, hudéng dan, quan 1y vé to chuc, bién ché, thanh tra, kiém tra vé
chuyén mon, nghiép vu va cong tac cua S¢ theo quy dinh cua phap luat.

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pi¢u 3. Nhiém vu
1. Hd tro doanh nghiép va Khai nghiép:

a) Tham muu cho Giam doc S¢ xdy dung, trién khai cac ké hoach,
chuong trinh hd tro khéi nghiép, phat trién doanh nghiép.

b) Huéng dan, giai dap cho nha dau tu, doanh nghiép vé trinh ty, tha tuc
dang ky doanh nghiép, ding ky dau tu, chinh sach khuyén khich, vu dai du tu;
hd tro 1ap ho so dang ky doanh nghié€p, cac thu tuc hanh chinh lién quan dén
thay ddi noi dung diang ky doanh nghiép, dang ky dau tu.

c) Lam dau mdi tiép nhan va trién khai cac duy én, chuong trinh hd trg lién
quan dén khoi nghiép va phat trién doanh nghiép nho va vira.
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d) Phéi hop vé6i cac don vi lién quan t6 chirc cac hoat dong truyén thong
khé1 nghi€p; hoat dong giao luu, toa dam, dién dan trao doi kién thirc, kinh nghiém,
cac chuong trinh dao tao, boi dudng vé khédi nghiép va phat trién doanh nghiép.

d) Thuc hién cac hoat dong tu van vé khai nghiép va phat trién doanh nghiép.

d) Lam dau méi tiép nhén, tong hop cac ¥ tudong, du an khoi nghiép, cac
kho khan, vuéng mac cua céac to chire, cd nhan khoi nghi€p, cac doanh nghiép
nho va vira dé tham muu cho lanh dao S& dé xuat UBND Tinh.

e) Phéi hop t6 chirc, tham gia cac hoat dong xtuc tién thuong mai, du lich va
dau tu trong nude va nude ngoai theo chuong trinh cia Tinh dé gidi thiéu, quang
ba cac san pham khdi nghi€p va cac sdn pham cua cac doanh nghi¢p nhoé va vira.

g) Xay dung, van hanh trang thong tin dién tir khoi nghi¢p tinh Pong
Théap; xay dung co so dir liéu vé doanh nghiép trén dia ban tinh.

2. Tu van dau tu:

a) Ho trg, tu van cho cac nha dau tu, to chirc trong va ngoai nudc tim hiéu
vé moi trudng dau tu, tu van thuc hién cac thu tuc: 1ap hd so ding ky dau tu theo
Luat Pau tu va cac dich vu tu van khéc co lién quan dén dau tu san xuit, kinh
doanh cta doanh nghiép va ctia nha dau tu.

b) Tu van dau thau cac goi thau thude ngudn vén ngan sach nha nude, cac
du an khac khi c6 yéu cau theo Luat DBau thau.

¢) Hd tro cac nha dau tu trong qué trinh chuan bi dau tu va trién khai thuc
hién du an dau tu.

3. Quan ly, str dung tai san, tai chinh theo dting quy dinh hién hanh cta
nha nudec.

4. Trinh Chu tich UBND Tinh du thao quyét dinh, chi thi va cac van ban

khac thudc thim quyén ban hanh cta Chu tich UBND Tinh vé cac linh vuc
thugc chirc nang, nhiém vu cua don vi.

9. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu thudc pham vi quan ly cua don vi
do6i vai Phong Tai chinh - Ké hoach cac huyén, thi xa, thanh pho.

6. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién cac nhiém vu thudc pham vi quan Iy cia phong theo quy dinh.

7. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc So giao va theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Quyen han

1. Puge tryc tiép ky hop dong véi nha dau tu, to chirc, ci nhan trong va
ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo diing chirc nang, nhiém vu duoc giao.
2. Bugc thu phi theo quy dinh cia nha nudc hoac phi théa thudn gitra

Trung tam va td chtre, c4 nhan khi thuce hién dich vu tu van (khi chua c6 quy
dinh cua Nha nudc vé muc thu phi).
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) ChwongII )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 5. Co cau to chue

1. Trung tam c6 Giam ddc va Phé Giam ddc. S6 lugng Pho Giam dbc theo
quy dinh caa phap luat hién hanh.

2. Gidm doc Trung tdm chiu trach nhi¢m trudec Giam doc S¢, trudc phap
luat v€ viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao va viéc thuc
hién chirc nang, nhi¢ém vu cta Trung tam.

3. Pho Giam d6c Trung tAm 13 nguoi giup Giam ddc Trung tAm phu trach,
theo doi, chi dao mot s6 mat cong tac, chiu trach nhiém trudc Gidm doc Trung
tam, trudc Giam doc So va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Viéc tuyén dung, nang bac luong, thay d6i chitc danh nghé nghiép, dicu
dong, bd nhiém lai, mién nhiém, khen thudng, ky luat, nghi huu va thuc hi¢n
ché d9, chinh sach khac d6i véi Giam dbc, Pho Giam dbc va vién chire Trung
tam do Giam dbc S¢ quyét dinh theo phan cap hoic theo quy dinh ciia phap luat
hién hanh.

Piéu 6. Bién ché

Bién ché cua Trung tdm 14 bién ché sy nghiép trong tong bién ché sy
nghiép cua S& dugc UBND Tinh giao hang nam.

) Chuong 10 )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. M6i quan hé cong tac véi Sé

1. Trung tam la don vi truc thudc, chiu sy chi dao, hudéng dan, quan ly vé
to churc, bién ché, thanh tra, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Sé.

2. Binh ky hang thang, 06 thang, nam hoic dot xuat, bao cao két qua hoat
dong, cong tac, tinh hinh thyc hién nhiém vy; kién nghi, d€ xuat véi Lanh dao
S¢ nhiing kho khan, vudng mac trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Piéu 8. Moi quan hé cong tic véi cac phong, don vi thude S¢

1. La mdi quan hé phbi hop cung cap. Trung tam duoc tiép can thong tin
tir cac phong, don vi thugc S¢ v€ cac ndi dung lién quan dén linh vuc tu van dau
t, khoi nghiép va phat trién doanh nghiép, cac linh vuc khac c6 lién quan dé
phuc vu cong viéc chung.

2. Trong trudng hop c6 khé khin, vudng méc hodc chua thf}ng nhat,
Trung tdm co trach nhiém tong hop va bao cao Lanh dao So dé xin y kién.
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Dieu 9. Vi cac co quan, to chirc khac

1. Mbi quan hé gitta Trung tAm véi cac S, nganh va UBND cac huyén,
thi xa, thanh pho la mo61 quan hé phoi hop, cdng tac trong cong tdc chuyén mon.

2. Méi quan h¢ gitra Trung tam voi cac co quan Trung wong, cac co quan
ngoai tinh, cac t6 chirc nudc ngoai tai Viét Nam co lién quan la moi quan hé hgp
tac, giup d& vé mit chuyén mon trong cong tac tu van dau tu, khoi nghiép va hd
trg phat trién doanh nghiép.

3. Mdi quan hé v6i cac nha dau tu va doanh nghiép 1a khach hang dé thuc
hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh tai Quy dinh nay.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 10. Trach nhiém thi hanh

1. Giam ddc Trung tdm c6 trach nhiém trién khai to chtc thyc hién Quy
dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé kho khan, vuéng mac hodc can
stra doi, bo sung, Giam doc Trung tam dé xuat Giam S¢ xem xét, quyét dinh./.

GIAM POC
(da ky)

Truwong Hoa Chau



